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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGF _ T NAM
SO GIAO DUC VADPAO TAO Poc lap - Tw do - Hamrﬁ; y

Sé: 3 65/SGDDT- VP Ha NOl ngay 02/02l2018 16:! 02}% Ojf
V/v Tiéu chi dénh gié thi dua cac trudng
Trung hoc phd thdng nam hoc 2017 - 2018

Kinh gtri: Hiéu trudng céac truong Trung hoc phd thong.

Can ct Chi thi sé 2699/CT- BGDDT ngay 08/8/2017 ctia B trudng Bo Gido duc
va Pao tao (GDDT) vé nhiém vu chi yéu ndm hoc 2017 - 2018 ctia nganh G1ao duc; thuc
hién Cong van s6 4908/ BGDDT-TPKT ngay 19/10/2017 cia B6 GDDT vé viéc hudng
dan thi dua “Pdi méi, sang tao trong day va hoc” va xét khen thudng ndm hoc 2017 -
2018 khéi cac S& GDDT, Cong vin sb 6122/BGDDT-TPKT ngay 28/12/2017 vé viée
khéc phuc bénh thanh tich trong gido duc, S& GDDT hudng din noi dung thi dua “Doi
mdi, sang tao trong day va hoc” va xét khen thuong nam hoc 2017-2018 nhu sau:

1. N§i dung thi dua:

Thuc hién theo 11 linh vuc cong tac dbi véi cac trudmg truc thude So.

T Cac linh vire cong tac Don vi chi tri glie(;
1 | Cong tac chi dao day va hoc cic trudng THPT. | Phong GD Pho thong 40
Cong tac Khao thi va Kiém dinh chat luong gido | Phong QLT& KD CLGD | 10
duc.
3 | Congtac kiém tra noi bo. Thanh tra S& 10
4 | Cong tac Phap ché, cai cdch hanh chinh. Vin phong So 10
5 | Céng tac Van phong - Thong tin bdo céo - Thi | Van phong So 10
dua Khen thudng.
6 | Cong tac nghién ctru khoa hoc, sing kién kinh | Phong GD TX-CN 10
nghiém.
7 | Cong téc t6 chirc can bd. Phong TCCB 10
8 | Cong tac Tai chinh, co s& vat chét va thong ké, | Phong KHTC 10
ké hoach.
9 | Cong tac gido duc Chinh trj tu tuéng - Hoc sinh | Phong CTTT 10
sinh vién - Hoat dong ngoai khoa va Y té truong
hoc.
10 | Cong tac cfmg doan. Cong doan Nganh GD 10
11 | Céng tac Ung dung Cdng nghé thdng tin. Vian phong S¢ 10
Téng diém 140

(N¢i dung cdc tiéu chi cua tung linh viec cong tdac trong phu luc kem theo)
IL Tb chirc thuc hién:
1. Nhiém vu cia cac trueong truc thudc:



a) Tiép tuc thuc hién ndi dung thi dua “Pdi mdi, sang tao trong day va hoc”
nhim thuc hién théng loi nhiém vu nam hoc;

b) T4 chuc kiém tra, so Kkét, té)ng két, danh gia binh xét thi dua, lua chon cac tap
thé, ca nhén c6 thanh tich tiéu bidu xuét sic trong phong trao thi dua dé nghi khen thudng
vao dip téng két nam hoc, giri vé& S& GDDT (qua Van phong So) truée ngay 05/6/2018;

2. Nhiém vu cic phong co quan S&, Cong doan nganh GD:

a) Xay dung ndi dung timg linh vyc cdng tac duoc phan cong theo ddi danh gia.
MB&i linh vie cong tac vdi tong sb diém 14 10, linh vuc cong tac chi dao day va hoc cac
trudng THPT (tinh hé s6 4), tong sb diém thuc hién cac linh vyc cong téc 1a 140 diém.

b) Hudng dan, kiém tra cic don vi trong viéc td chtc thuc hién néi dung linh
vuc cong tac dugc giao theo doi, danh gia;

c) Panh gia, chidm diém cac don vi, lua chon dé xuét cac don vi hoan thanh Xuét
séc linh vuc cong tac, gl vé Van phong S¢ dung quy dinh;

3. Trach nhiém caa Vin phong S6:

- P& xut vin ban hudng din cac don vi vé qui trinh, hd so xét thi dua, tong hop
két qua chdm diém cta cac phong co quan S, Cong doan gido duc (GD) va @& nghi khen
thudng cta cac cac don vi bao cdo Chu tich va Hoi ddng Thi dua - Khen thudng (TD-
KT) nganh.

- Béo cdo Chi tich Héi déng TD-KT nganh vé lich hop Héi dong TD-KT
Nganh, téng hop két qua phién hop Hoi dong, hoan chinh thu tuc, hd so khen thuéng
trinh Hoi dong TH-KT cép trén.

III. Quy dinh thoi gian:

TT Noi dung cong viéc Thoi gian thye

hién
1 Céc cac don vi giri ban dang ky thi dua vé So GDDT qua Trudc ngdy
Vin phong So. 30/10/2017
Céac cac don vi gui bdo cao Kkét qua thuc hién va tu chiam ) :
8 § e e Gk K % 5 . ook Trudce ngay
2 | diém 11 chi tiéu cong tac vé SO GDDT qua Van phong S¢ va 05/6/2018

c4c phong cta S& duge phén cong theo ddi, danh gia.

Céc phong clia S¢ va Cong doan nganh GD g két qua chdm |  Trudc ngay
diém chi tidu cong téc d6i véi cac don vi vé Van phong Sé. 20/6/2018

Vian phong S¢ tdng hop két qua danh gia, chdm diém cta cac

4 | phong va Cong doan nganh GD dbi véi cc don vi, dé xuat gf;‘éjz%glzy
va bao cao Hoi dong TD-KT Nganh
Hoi dong TD-KT Nganh hop xét, dé nghi ting C& thi dua ciia | Trudc ngay
5| thanh phé, Bd va Chinh phit; Bing khen cta thanh pho 05/7/2018
Van phong S& trinh xin ¥ kién Chu tich Hoi dong TD-KT D
6 | nganh vé két qua phién hop Hoi dong, hoan chinh thu tuc, hd 0?/?;2%%?

so khen thuéng trinh Hoi dong TD-KT cap trén. J

Luu y: Khong xét khen thudng hodc s& ha murc khen thudng dbi véi céc truong
hop nhu: (Vi pham v& hanh chinh, quy ché thi, tuyén sinh, thu chi tai chinh, day thém
2



khong ding qui dinh, c6 cé nhan vi pham dao dirc nha gido, @8 hoc sinh bi chét hoic
danh nhau trong truong hoc...)

Quan tdm xét khen thuong dbi vé6i gido vién truc tiép giang day, nha gido, can
bd quan ly gido duc 1a nit, cac don vi cé thanh tich dac biét tiéu biéu xut sic, co su
vuon 1én so v&i nam hoc trude trong viéc thuc hién nhiém vu ndm hoc;

Trén ddy 1a huéng din ndi dung thi dua va xét khen thuéng ndm hoc 2017-2018
d6i véi cac truong Trung hoc pho théng. S¢ GDDT yéu cau cac don vi nghiém tic thuc
hién. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cac don vi phan anh kip thoi vé SO
GDDT qua Vin phong S& (81 Tho Nhuém, quan Hoan Kiém, Ha Néi. Dién thoai lién
hé: 0439411887)./.

Noi nhdn:
- Nhu kinh gtri;

- Ban TDKT TP (@ b/c);
- Vu TDKT Bo GDDT (¢ b/c);
- Cac d/c Ph6 Giam dbc;
- Cac phong, ban S& (@é thuc hién);
- Céng thong tin dién tir cla nganh;
- Luu VT, VP./¥~

| Chir Xuan Diing
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PHU LUC
(Kém theo Cong vin s6: 365 /SGDDT-VP ngay3/thing 01 ndm 2018

day va hoc” va xét khen thuomg ndm hoc 2017 - 2018 doi véi cdc truong THPT)

ciia S¢ GDPT Ha Néi vé viéc Hudng ddn ndi dung thi dua voi chii dé “Péi méi, sang tao trong

THANG PIEM CHI TIET
PANH GIA CAC TIEU CHi THEO LINH VU'C CONG TAC
N§i dung tiéu chi Piém
I. Cong tac chi dao day va hoc cic trwong THPT: 40,0
Thuc hién qui ché chuyén mén: 5,0
- Pam bao thuc hién dung bién ché nim hoc, khong ct xén s6 mon, so tiét,
khong day don ép chuong trinh. 1,0
+ Thyc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc cua B9, cac quy dmh
vé chuyen mon cua SJ.
+ K& hoach hoat dong chuyén mon tirng ndm hoc, hoc ky, thang, tuan cta
nha trudng dam bao quy dinh.
+ Thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc, ké hoach giang day va hoc tap timg
modn hoc theo quy dinh.
- Xay dung kip thoi va thuc hién dung quy ché chi tiéu ndi bd. 0,5
- Panh gi4, xép loai hoc sinh (HS) theo dung hudng dan cta cua Bo GDDT. 0,5
- T6 chirc hoi nghi can bg vién chirc diing thdi gian qui dinh. 0,5
- C6 ddy du hé thong ho so s séch, quan ly, cép nhét theo quy dinh. 0,5
- Thuc hién ding, du va hiéu qua viéc sinh hoat t5, nhém chuyén mon theo
quy dinh. 0,5
- Pam bao 100% gido vién ¢ tai khoan va 80% hoc sinh trd 1én c6 tai khoan
va trao dbi chuyén mon trong truonghocketnoi.edu.vn 0,5
- Thuc hién ddy du 3 cong khai, 4 kiém tra theo quy dinh cta nganh. 0,5
- Pam bao 100% cén bo, gido vién (GV) du du so gio theo qui dinh va cap
nhat trong hd so hang nam tai don vi. 0,5
Thuc hién ké hoach gido duc: 5,0
- Tham gia diy du viéc hop gido vu ddu nam & cic bd mén. 0,5
- Chu dong xay dung ké hoach gido duc & cac mdn hoc, cac khdi 16p (t6
nhom bién soan va c6 phé duyét cta gidm hiéu). 1,0
- Thuc hién ddy di céc chuong trinh giang day cta Lich st dia phuong va
Dia li dia phuong theo dung chi dao cua S¢. 1,0
+ Thyc hién ndi dung gido duc dia phuong, gop phan thuc hién muc tiéu mon
hoc va gan ly lun v&i thuc tién.
+ Thuc hién kiém tra, danh gia cic ndi dung gido duc dia phuong theo quy
dinh.
+ Ra soat, danh gia, cap nhét tai liéu, dé xuét diéu chinh ndi dung gido duc
dia phuong hang nam.
- T6 chirc hoat dong hiéu qua cac hoat dong ngoai gid 1€n 16p va trai nghiém
séng tao: 1,0

+ Pho bién kién thitc vé mét sb hoat dong van hoa, vin nghé, thé thao, mot sd




trd choi dan gian cho HS.

+ T chirc mot s6 hoat dong van hoa, van nghé, thé thao, trd choi dan gian
cho HS trong va ngodi trudng.

+ Tham gia cac hoat dong van nghe, thé thao, cac hoat dong 1¢ hoi dan gian
do céc co quan c6 tham quyén td chuc.

+ Gido dl_lcz rén luyén k¥ ndng song théng qua cac hoat dong hoc tap, hoat
dong tap thé va hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p cho HS.

- T chirc hoat dong hiéu qua céc hoat dong hudng nghiép: 1,0
+ Céc nganh nghé huéng nghiép cho HS phu hop véi diéu kién phat trién

kinh té - x4 hoi clia dia phuong.

+ Ty 1€ hoc sinh tham gia hoc nghe.

+ K&t qua x&p loai hoc nghé cua hoc sinh.

T8 chirc day hoc dung, du bd tai liéu Gido duc nép song thanh lich van

minh cho HS. 0,5
Trien khai cac hoat dong chuyén dé, thao giang, hoi giang, nghién ciru khoa

hoc, ndng cao chét lugng d6i ngli GV: 5,0
- Thuc hién t6t cong tac tuyén truyén, van dong, hd trg, tu van hiéu qua cho

GV tham gia chuyén dé, thao giang, hdi giang, nghién ctru khoa hoc cac cdp. | 1,0
- Ty 1€ GV tham gia chuyén dé, thao giang, hdi giang trong nha truong. 1,0
- Chéat luong tham du cac hoat dong chuyén dé, thao giang, hdi giang trong

sinh hoat chuyén mén Cum truong. 1,0
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén de, thao giang, hdi giang, nghién

ciru khoa hoc, xay dung bai gidng dién t, elearning, tich hop lién mon.... 1,0
~C6 thanh tich tot trong cac cudc thi do B GDDT phat dong va to chire. 1,0
Phat hién, bai dudng HS gidi, boi dudng HS yéu kém, nang cao chat luong

gido duc toan dién: 5,0
- Thuc hién hoat dong boi dudng HS gidi, gitip do HS yéu, kém theo ké
hoach ctia nha trudng va quy dinh cua céac cép quan ly gido duc. 1,0
+ Khao sat, phan loai HS gioi, yéu, kém va c6 cac bién phap giup d& hoc sinh

vuon lén trong hoc tap tir dau nam hoc.

+ Céc hinh thirc t chirc boi dudng HS gioi, gitp d& HS yéu, kém phi hop.

T Ra sodt, danh gia dé cai tién hoat dong boi dudng HS gioi, gitp do HS

yéu, kém sau mdi hoc ky.

- Cong tac t§ chuc tuyén truyén, phat hién, boi dudng HS gidi. 1,0
~Chat luong hoc sinh tham dy k¥ thi chon ddi tuyén HS giéi Thanh pho tham

du k¥ thi HS gi6i qudc gia. 1,0
- Tham gia day du céc cudc thi danh cho HS Trung hoc do B GDDT phat
dong, tb chirc. 1,0
~C thanh tich tot trong cac cudc thi do Bo GDPT phat dong va to chire. 1,0
Thuc hién céc chuyén dé doi moi phuong phap day hoc va kiém tra danh

gia: 5,0
- P6i méi phuong phép day hoc nham khuyén khich sy chuyén can, tich cuc,

chi dong, sang tao va y thic vuon lén, rén luyén kha ning tu hoc cua HS. 2,0

+ Str dung hop 1y séch gido khoa; lién hé thuc té khi day hoc, day hoc tich




hop; thuc hién cén ddi giita truyén thu kién thirc v&i rén luyén k¥ nang tu duy
cho hoc sinh trong qué trinh day hoc.

+ Ung dung hop 1y cong nghé théng tin trong day hoc, d6i méi danh gia va
hudng dan hoc sinh biét tu danh gia két qua hoc tap.

+ Hudng dan HS hoc tap tich cuc, chu dong, séng tao va biét phan bién.

- T4 chirc day du cac chuyén dé bd mén theo qui dinh tai huéng dan nhiém

vu ndm hoc. 1,5
- Thuc hién ddy da c6 hiéu qua trong viéc kiém tra danh gia théng qua t6
chirc cac hoat dong day va hoc ¢ trong va ngoai nha truong. 1,5
Cong tac tu hoc va tu boi dudng: 3,0
- C6 trén 10% gido vién dang theo hoc céc chuong trinh dao tao (Thac si,
Tién si, trung, cao cap chinh tri...) 0,5
- Ung dung cong ngh€ thong tin trong hoat dong quan ly, hoat déng day hoc. | 0,5
- Tham gia day du céc dot boi dudng thuong xuyeén, tip huin, chuyén de.. 0,5
- Dbi méi phuong phap day hoc va kiém tra danh gi4 c6 hiéu qua. 0,5
- Sb gido vién viét séng kién kinh nghiém, nthen ctru khoa hoc. 0,5
- Tich cyuc tham gia céc chuong trinh tAp hudn cta S&, B9. 0,5
Thyc hién nhiém vu pho cap gido duc cua dia phuong 3,0
- Lap ké hoach, tr1en khai thuc hién cong tac phd cép gido duc theo nhiém vu
duoc chinh quyén dia phuorng, co quan quan ly gido duc cap trén giao. 1,0
- Két qua thuc hién pho cap gi4o duc so véi nhiém vu dugc giao. 1,0
- K1em tra, danh gia cong tac pho cép gido duc theo dinh ky dé c6 bién phap
céi tién, nang cao hiéu qua. 1,0
Cong tac quan li, chi dao cta gidm hiéu: 5,0
- Xy dung cac ké hoach cong tac, xdy dung chién luge phat trién nha
truong 0.5
- K& hoach cong tidc dam bao tinh khoa hoc, tinh thuc tién, chinh x4c, tinh
kha thi. 0,5
- Chu ddng trién khai ké hoach thudc linh vuc cong tac. 0,5
- C6 thuc hién ché do béo céo dinh ki va dot xuat ding tién do. 0,5
- C6 kiém tra, diéu chinh cac hoat dong gi4do duc trong nha trudng theo quy
dinh. 0,5
- Thuc hién nghiém tic ché d6 hdi hop. 0,5
- Quan ly hoat déng day thém, hoc thém theo quy dinh ctia B§ Gido duc va
Dao tao va cac clp co thdm quyén; 0,5
- Quan ly céac hoat dong gido duc, quan ly cén bg, gido vién, nhan vién, HS. 0,5
- Quan ly tai chinh, tai san ctia nha truong. 0,5
- Pam bao an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho cén bg, gido vién,
nhan vién; phong chong bao luc hoc dudng, phong chéng dich bénh, phong
tranh céc hié{n hoa thién taj, céc t€ nan xa hdi trong trudng. 0,5
Co so vat chét va trang thiét bi: 4,0
- Khudn vién, cong trudong, hang rao bao vé, san choi, béi tdp dam bao theo
quy dinh ctia Diéu 18 trudng trung hoc. 1,0
- Cé @i phong hoc bd mon dat tiéu chuan theo quy dinh. Thu vién dap tng | 1,0
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nhu céu hoc tdp, nghién ciru clia cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Khdi phong phuc vu hoc tép, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac
quan ly, day va hoc theo quy dinh ctia Diéu 18 truomg trung hoc. 1,0
- Pt thiét bi day hoc, d6 dung day hoc tdi thiéu phuc vu giang day va hoc tap
va str dung hiéu qua thiét bi, @6 ding day hoc. 1,0
I1. Cong tac Khao thi va Kiém dinh chit lrong gido duc: 10,0
1 | Ké hoach céng tac: Co ké hoach trién khai thuc hién cong tic thi, tuyén sinh
va Kiém dinh chét lugng gido duc (KDCLGD). 0,5
2 | Cong tac thi: 3,0
- Trién khai déy du, kip thoi cdc van ban chi dao, hudng dan vé cong tac thi. | 0,25
- Tham du cac héi nghi vé thi diy du, ding thanh phé"m; ctr can bo, gido vién, | 0,75
nhan vién lam thi theo ding yéu cdu cia SO.
_ Bao cao day du, kip thoi vé dit liu thi, dam béao chinh xac, trung thue, | 0,5
khach quan.
- TH chirc thi nghiém tic, an toan; khong ¢ can bd, gido vién, nhan vien va| 1,0
hoc sinh vi pham Quy ché thi.
- Thuyc hién luu trir két qué thi ding quy dinh. 0,25
~ Ty I tot nghiép (so v6i mét bang chung cta thanh phd). 0,25
3 | Cong tac tuyén sinh: 3,0
- Cong tac tuyén truyén. 0,25
T Trién khai ddy du, Kip thoi céc van ban chi dao, hudng dan vé cong tac | 0,25
tuyén sinh.
- Tham du cac hdi nghi vé tuyén sinh day di, dung thanh phan. 1,0
“Bao cho day du, kip thoi vé dit lidu tuyén sinh, dam bao chinh xac, trung 0,25
thuc, khach quan.
- Tuyén sinh ding thoi gian va chi tiéu dugc giao, khong dé xay ra sai sot. 1,0
- Thue hién luu trit két qua tuyén sinh dung quy dinh. 0,25
4 | Cong tac Kiém dinh chét luong gido duc: 1,5
~ Trién khai day du, kip thoi céc van ban chi dao, huéng dan vé cong tac | 0,25
KPCLGD; hoan thanh ké hoach cong tic KPCLGD theo chi dao cua So.
- Hoan thanh béo cao tu danh gia. 0,75
- Clt c4n b, gido vién tham gia day du céc dot tap huan, hoi thao vé cong tac | 0,5
KPCLGD, tham gia céc doan danh gia ngoai.
5 | Quan ly, cap phét van bang, chimg chi: Thuc hién dang quy ché quan 1y, cap| 1,0
phét van bang, chimg chi; nhan va cAp phat bing, chimg nhan cho hoc sinh
dung ké hoach. .
6 | Ché do bao cao: Thuc hién ché dd béo céo day du, ding thoi gian quy dinh. 1,0
7 | Diém trir: Moi vi pham trong ndi dung twong mg trir 0,25 diém.
IIL. Céng tac kiém tra ndi bd trwong hoc: 10,0
1. | Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo, k& hoach bam sat huéng dén cta Thanh | 2,0
tra S& va thuc hién nhiém vu ndm hoc cua Nganh; didu chinh, bd sung cac ké
hoach cho phu hop thuc té.
1.1 | Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd, ké hoach bam sat huéng dan cua Thanh | 1,5 |

4



tra S& va thuc hién nhiém vu ndm hoc ctia Nganh.

1.2

Diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho phu hop thuc té.

0,5

Thanh l4p Ban kiém tra ndi bg, du thanh phan, c6 uy tin; Trudng ban phén
cong nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién.

1,0

Té chirc thuc hién kiém tra ndi bd: kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot Xuat
céc ndi dung dé ra trong ké hoach; viéc lap bién ban va luu trir hd so kiém
tra.

3,0

3.1

T4 chic thuc hién kiém tra ndi bo: kiém tra theo k& hoach, kiém tra dot Xuat
c4c ndi dung dé ra trong ké hoach.

2,0

3.2

Viéc lép bién ban va luu trir ho so kiém tra.

1,0

Thuc hién tiép dan, xir ly don thu, giai quyét khiéu nai, giai quyet t6 céo,
phong chéng tham nhiing theo quy dinh khong dé phat sinh diém néng va
nhiéu don thu vuot cap. Tham gia tap hun, boi dudng cong tac kiém tra ndi
b¢ trudng hoc va Luat phong, chéng tham nhiing, tiép cong dan va xtt ly don
thu khiéu nai, té cdo.

2,0

4.1

Thuc hién tiép dan, xir ly don thu, giai quyét khiéu nai, giai quyet t6 c4o,
phong chéng tham nhiing theo quy dinh khong dé phat sinh diém néng va
nhiéu don thu vuot cap.

1,5

4.2

Tham gia tap huan bdi dudng cong tac kiém tra ndi bd va Luat phong, chong
tham nhiing, tiép cong dan va xir ly don thu khiéu nai, t6 céo.

0,5

Thyc hién xu ly sau kiém tra dat hiéu qua.

1,0

Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky dot xuat theo quy dinh.

1,0

Piém trir: Tr 0,5 diém theo mdi tiéu chi néu khong thuc hién t6t.

IV. Cong tac Phap ché, cai cach hanh chinh:

10,0

Cé Quyet dinh phan cong lanh dao phu trach va cén b thyc hién cong tac
phéap ché, tuyén truyén phd bién giéo duc phép luét( co Quyet dinh s6, ngay

thang leu tai don vi ). Tham gia diy du cac budi tap huin do Sd GDDT t6
chuec.

0,5

Té chirc tu kiém tra vin ban hanh chinh do thu trudng co quan ban hanh.
Kiém tra cac van ban: Hudng dan, Thong béo, Ké hoach, Quyét dinh... (Luru
y: Thdm quyén ban hanh, thé thirc van ban, dbi chiéu véi Thoéng tu
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011cta B§ Noi vu hudng dan thé thire va ky
thut trinh bay van ban). Phat hién nhitng vén ban c6 dau hiéu sai vé thim
quyen ban hanh, v& thic thirc vin ban dé kip thoi @& xuét véi thu truong thay
thé hozc diéu chinh ding quy dinh (Co ket qua kiém tra va danh muc cdc van
ban da kiém tra, xie b, kién nghi, dé xudt ).

0,5

Thanh 1ap Ban phd bién gido duc phép lugt cua don vi (Quyét dinh s6, ky
hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, trich yéu néi dung).

0,5

Ban hanh ké hoach thuc hién c6ng tac tuyén truyén phd bién gido duc phap
ludt (GDPL) nam 2018. Xac dinh cac vén ban, ndi dung can tuyén truyén phi

hop v6i dbi tugng hoc sinh (Ké hoach sé, ky hiéu, trich yéu néi dung kem
theo ban chup).

0,5

Xay dung ké hoach “ Nang cao chat luong cong tac phd bién GDPL trong
nh trudng” dén ndm 2021 va td chic thuc hién theo 16 trinh.

0,5




- T4 chuc cac hoat dong ngoai khoa qua céc tro choi d2 hoc sinh nam dugc
luét an toan giao thong, phong chdng ma tiy, bao luc hoc dudng, quyén va
bon phén tré em theo Luit tré em dat két qua tdt.

- Tham gia dat ket qua hoat dong ngoai khoa tim hiéu phap luat cap trudng,
cap cum.

0,5

Chi dao, hudng dan can bd, gido vién, nhén vién, hoc sinh tham gia cac cudc
thi do Thanh ph té chirc nhu Tim hiéu B9 ludt Hinh su 2015, ludt Phong
chay chira chdy, an toan thuc pham... dat két qua tét (Cong van s6, ky hiéu,
trich yéu noi dung kém theo).

0,5

T4 chitc c6 hiéu qua “Ngay phap luat” ti toan thé hoc sinh.

0,5

Tép huan cho can bd Doan trudng, cac em hoc sinh, can b 16p vé k¥ ning
phé bién GDPL dé cac em tu td chirc cac hoat dong GDPL trong gid sinh
hoat 16p (56 lan, néi dung tap hudn, s6 nguoi tham gia...co hé so van ban luu
tai dom vi).

0,5

10

Td chire tu kiém tra cdng tac tuyén truyén phd bién, gido duc phap luat cua
don vi (56 lan, ndi dung kiém tra, két qua. C6 hé so van ban luu tai don vi).

0,5

11

C6 mo hinh mdi, cach 1am mdi sang tao, linh hoat trong t6 chire va thuc hién
cdng tac tuyén truyen pho bien GDPL trong can b9, gido vién hodc hoc sinh
dat hidu qua cao. C6 minh chimg m6 hinh hoat dong va hiéu qua kem theo.

0,5

12

Khong c6 vu viée clia cén bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh vi pham phap
luat.

1,0

13

Phan cong can bd dau mdi tiép nhén ho so hanh chinh va giai quyét ding
theo co ché mét cira (Quyét dinh s6, ngay, thang, ndm vé phdn cong can bo
tiép nhdn va tra két qua).

0,5

14

14

Quy trinh giai quy€t cac thi tuc hanh chinh (TTHC) vé tuyén sinh, chuyén
trudmg, cap lai ban sao van bang, chung chi... lién quan dén nguoi dan dugc
cong khai theo dung quy dinh (#ai trang Website cua truong, cong khai bing
vin ban gidy tai phong van thu, hanh chinh), thuc hién giai quyét va tra két
qua ding thoi gian hen véi ngudi dan.

1,0

15

B tri can bd lam viéc tiép nhan hd so hanh chinh cho céng dan c6 thé chung
v6i phong lam viée cua van thu hanh chinh nhung bd tri & tang 1 de tién cho
viéc giao dich voi cong dan, c6 du may phd td, quat mat, bang va ban ghé

cho cong dén dén giao dich. ‘

0.5

16

Giai quyét va tra ket qua ding han 100% céc ho so hanh chinh ca td chitc,
cong dan. Khong dé don thu vuot cap vé giai quyét cac TTHC.

0,5

1

Thyc hién dang Chi thi 17/CT-TTg cta Thu tuéng Chinh phu vé chan chinh
tinh trang lam dung yéu cau ndp ban sao co chimg thuc doi véi gidy to, van
ban khi thue hién tha tuc hanh chinh, dac biét 12 cong tac tuyeén sinh, chuyén

trudmg, tiép nhan hoc sinh....

0,5

18

Tu kiém tra, ra soat cac TTHC va cong tac tiép nhan va giai quyét cac TTHC
hang nim va c6 van ban luu tai don vi.
Luu y: Cac muc déu cé minh chimg kém theo bao céo.

0,5

V. Céng tic Vin phong - Thong tin bdo cao - Thi dua khen thwdng:

10,0




Vin phong - Thong tin bio cdo 6,0
1 | Thuc hién ché dd thong tin, bao cao. 2.0
Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo: Bao cag day du, kip thai theo quy dinh
(cdc bdo cdo dinh ky, dot xudt, so két, tong ket, ...).
2 | Thuc hién ché d¢ hdi hop. 1,5
Tham du day du cac Hoi nghi, Hoi thao, cac cudc hop do S¢ GDDT to chirc
va triéu tdp: Tham dy day du, dung gid, dung thanh phan.
3 | Cong tac van thu, luu trir (VI-LT): 2,0
- S6 sach ding ky cong van di, dén day du.
- Lap so theo ddi, xur ly cong vén dén.
- Quan ly con dau ding quy dinh.
- T6 chuc trien khai, phé bién cac van ban Qui pham phap luat va cac van
béu;t Sﬁa Thanh phd, ctia Nganh téi can bg, gido vién, nhan vién (Bién ban hoi
nghi).
- Ban hanh k& hoach, quy ché cdng tac VT-LT (Van ban s6, ngay thang nam
ban hanh,).
~Pam bao du trang thiét bi phuc vu cdng tac, kho, gid bao quan tai li¢u. ..
5 | Xay dung don vi, trudng hoc co quan van héa. 0,5
- Co quan, don vi, truong hoc luén dam bao xanh, sach, dep.
- Cé ndi quy ra vao co quan, quy ¢he lam viéc va giao ti€p, quy tdc ung xu
ctia CB, CC, VC, NLD (Vdn ban so6, ngay, thang, nam ban hanh).
Coéng tac Thi dua khen thwong: 4,0
1 | C6 K& hoach Cdng tac Thi dua Khen thuéng (TD-KT) ndm hoc 2017-2018. 0,5
5 Trién khai va thuc hién day du, dung cac van ban huéng dan ve Cong tac TD- | 0,5
KT.
3 Thuc hién c6 hi¢u quéa phong trao thi dua “Pdi mdi sang tao trong day va| 0,5
hoc” (c6 phat déng, so, tong két phong trao).
Lam t3t cong tc phat hién, bi dudng, tong két va nhin rgng dién hinh tién | )
4 | tién. Co bai viét giri vé guong di€n hinh tién tién, “Nguoi tot, vige tot” guivé |
Sa.
5 | Gui dang ky thi dua ndm hoc ding mau, ding thoi gian qui dinh. 0,5
6 | Nhap dit liu vao phan mem TD-KT: ding thoi gian, khong sai st. 0,5
Ho so TD-KT cudi nam hoc: ding tidu chuan, mau, thoi gian, ty 1€ qui dinh;
7 | quan tdm khen thudng gido vién truc tiép giang day, ngudi lao dong dam bao | 1,0
ty 1€ 75 % trén tong so khen thudng; khong cd sai sot.
Piém trir
1 | Chim, mudn bao cao dinh ky; K€ hoach Cong tac TD-KT. 0,25
2 | Khong c6 Ké hoach TD-KT, Cong tac VT-LT. 0,5
3 Is(éléng c6 bai viét vé guong dién hinh tién tién, “Ngudi tot, vigc tot” gui vé 0.25
4 | Khong dam bao ché dg thong tin bdo cdo khi xay ra vu viéc dot xuat. 0,5
5 Gui déng ky thi dua ndm hoc ve S¢ chdm; Guri ho so TD-KT vé 8¢ cham, ¢6
sai sot. 0,25
6 | Nhap dir liéu vao phan mém TD-KT khong ding vdi dang ky, con sai sot. 0,25
7 | Quan ly con dau sai quy dinh. 0,5




CB, CC,VC, NLD vi pham quy tic ing xu theo quy dinh cta Thanh pho.

0,5

V1. Céng tac nghién ciru khoa hgc, sang kién kinh nghiém:

10,0

Co day du van ban chi dao, hd so vé cong tic nghién ciru khoa hoc
(NCKH), sang kién kinh nghiém (SKKN) theo quy dinh. Xay dung ké hoach
hoat dong va cé nhitng bién phdp chi dao dé thuc hién ké hoach NCKH,
SKKN dat két quéa tét. Thuc hién ding va cé chit luong quy trinh nghién
clry, quy trinh chdm dé c6 san phém NCKH, SKKN thiét thuc, hidu qua.

2,5

100% t5 chuyén mon déu c6 gido vién viet SKKN duee S GDDT danh
gi4, xep loai. Khong c6 SKKN nao mac 16i vé sao chép.

2,9

T churc tot hoat dong phd bién va img dung hi¢u qua SKKN & don vi (thé
hién & s6_budi t6 chirc, 56 SKKN dugc pho bién tmg dung, hinh thirc t6

chikc). Phd bién, tmg dung phai thé hién rd tinh muc dich, hiéu qua, cap thiét
ctia SKKN, phit hop véi thoi gian, ddi tuong, pham vi ap dung.

.25

100% s6 SKKN duoc cac cap cong nhan luu trit trong thu vién truong hoc
va sir dung thudng xuyén.

0,75

Cé gido vién hodc hoc sinh tham gia nghién ctru khoa hoc.

0,5

Tham gia ddy di cac buoi tip huén, phd bién SKKN do S& GDDT t0 chirc;
ndp céc loai ho so, béo céo day du va kip thoi .

1,0

Piém thuéng: 100% SKKN g vé 8¢ duoc danh gia xép loai tit C trd lén
hodc ¢6 S}{KN xép loai A hodc cé de tai nghién ctru khoa hoc cap Nganh,
Thanh phd.

0,5

Biél:n trir: Khong c6 SKKN nao dugc S& danh gia, xép loai tir C trd 1én
(0,5 diem).

VII. Cong tac td chirc can bd:

10,0

Trién khai thuc hién K& hoach s& 10257/KH-SGD&DT ngay 10/10/2014 cua
S GDPT Ha Nbi vé viéce thuc hién Nghi quyét 29-NQ/TW ngay 04/11/2013
ctia Ban chép hanh Trung uvong Pang khoa XI, vé db6i méi cin ban, toan dién
GDDT dap Umg yéu cau d6i mai gido duc.

1,0

Kién toan to chirc b méay don vi theo dimg quy dinh; trién khai xay dung quy
hoach can bo quan ly giai doan 2021-2026 va ra soat quy hoach can bd quan
Iy giai doan 2015-2020 theo dung quy dinh va dam bao chét lugng; thyuc hién
diing quy trinh bd nhiém can bd quan ly; ban hanh dAy du cac van ban phan
cdng nhiém vu cy thé timg chitc danh trong don vi.

1,0

Xay dung k& hoach dao tao bdi dudng dam bao cén bg quan 1y, can b0 dién
quy hoach, giao vién, nhan vién du tiéu chudn chire danh theo quy dinh. Thuc
hién tét cong tac boi dudng thudng xuyen.

1,0

Xdy dyng va d& xuat ké hoach bién ché nam hoc theo ding quy dinh; quan
ly, bo tri, su dung’bién cheé, hop déng,theo dung dé an vi tri viéc 1am da duge
UBND Thanh phd phé duyét tai Quyet dinh s6 4888/QD-UBND ngay

24/7/2017.

1,0

Piém trir:
- Pon vi phan cong gido vién, nhén vién khong dung vi tri viéc lam trir 0,5
| diém.




~Pon vi stt dung hop dong lao dong vugt qua dinh mirc bién ché giao trur
0,5 diém.

(9]

Thuec hién viéc ky hop dong lam viéc, hop d6ng lao dong ding quy dinh. 1,0

Thuc hién t3t viéc danh gia va phén loai cong chic, vién chuec, lao dong hop 1,0
ddng; danh gia chuén nghe nghiép doi v4i can bd quan ly, gido vién.

Diém trir:
Pon vi ¢6 can b quan ly, gido vién, nhén vién vi pham ky cuong, ky luét
va bi 4p dung hinh thirc ky luat ctia co quan c6 tham quyen trir 0,5 di€ém.

Trién khai, thuc hién day du, kip thoi ch& d6 chinh sach doi véi cong chic, 1,0
vién chirc, nhan vién thudc don vi.

Thuc hién tot Quy ché dan chu & co s0, giai quyét dut diém céac thic mac 1,0
khong d tinh trang don thu khi€u nai t6 cdo kéo dai.

Diém trur:
Pon vi ¢ d tinh trang don thu khi€u nai, t0 cao kéo dai trir 0,5 diém.

Qu‘én 1}’/‘ hd so can bd, cong chirc diing quy dinh; Q’uén‘l}’l, st dung, cap nhat 1,0
phan mém quén 1y nhan sy PMIS va duyét bién che, tién luong hang quy
ding thoi han.

Nop béo céo va tham du cac cudc hop day du. 1,0
XIIL Céng tac Tai chinh, co s& vat chét va thong ké, ké hoach: 10,0

A. Dbi véi cac trweomg cong lap: 10,0
Cong tac tai chinh: 3,0
- Ché d6 ndp bao céo. 0,5
- Chéap hanh céc quy dinh v& hoach toan, ké toan. 0,5
- Quan ly sur dung ngudn kinh phi. 0,5
- Quy ché chi tiéu ndi bd. 0,5
- Thuc hién céc khoén thu ding quy dinh. 0,5
- Thuc hién cong khai tai chinh dung quy dinh. 0,5
Cong tac xdy dung sura chira: 2,0
~Quan 1y str dung c6 hiéu qua nha dat cua don vi. 0,5

Khao sat 1ap K& hoach thidt k&, khi toan xay dung dung quy dinh hi¢n| 0,5
hanh.

- Irién khai ké hoach du toan theo ding ké hoach duogc duyét, cong tac thau, | 0,5
tién do thi cong, dai ngan theo ding yeu cau, dam bao chét luong, k¥ thuat,
my thudt, hiéu qua diu tu, an toan lao dong, dam bao mdi truong, chép hanh
tét cac quy dinh quan ly dau tu hién hanh.

- Ch:ép hanh ’tét cac ché do bao cdo theo dung Thong tu 13/B KH&DT, 0,3
Quyét dinh sb 09/QD-UBND thanh ph6 Ha Noi vé quan ly dau tu xay dung
trén dia ban thanh phd, hoan thanh dua cong trinh vao hoat dong theo ding
quy dinh, chéap hanh ché d6 thanh toan theo ding quy dinh.

Cong tac thiét bi va trudng chuin Quéc gia: 2,0
- Bao c4o va xay dung k& hoach vé thiét bi. 0,5
- Mua sém trang thiét bi. 0,5
~Hb so quan li, bao quan thiét bi co s vat chét va stt dung c6 hiéu qua. 0,5




~Béo cao va xay dung ké hoach chuin Qudc gia vé co so vt chat. 0,5
Cong tac Théng ké va Ké hoach: 3,0
- B4o céo thong ké dinh ky: 1,0

+ Ky dau nam (0,5 dlem)

+ Ky cudi nam (0, 5 diém).

- B4o c4o ké hoach: 1,0

+ Dung han (0,5 dlem)

+ Chét luong (0,5 diém).

- B4o céo ba cong khai: 1,0

+ Pung han va chat luong (0,5 diém).

+ Thuc hién quy ché 3 cong khai ding quy dinh (0,5 diém).

* Piém trir:

- Pé vi pham vé cong tac quén ly 0,5 diém).

- Khong dat chi tiéu da giao (0,5 dlem)

- Khong ndp béo cdo (0,25 diém/14n).

- N¢p cham hozc béo céo khong dat yéu cau (0,1 diém/lan).
Téi da chi trir dén hét diém cua phan tidu chi dénh gia.

B. Ddi vai cac treong ngoai cong 1ap: 10,0
Cong tac tai chinh: 3,0
- Ché do ndp bao cdo va quyét todn thué. 2,0
- C6 quy ché chi tiéu ndi bd. 0,5
- Thuc hién cong khai tai chinh ding quy dinh. 0,5
Céng tac x4y dung sira chira: 2,0

- Quan Iy va st dung dung muc dich nha dat. 1,0
- Dau tu, tu sira, bao dudng co s¢ vat cht. 1,0
Céng téc thiét bi va truong chuan Quoc gia: 2,0
- Cb du thiét bi tbi thiéu theo quy dinh. 1,0
- Quan li, st dung c6 hi¢u qua thiét bi day hoc. 0,5
- Béo céo va xdy dung k& hoach chuan Quéc gia vé co so vit chat. 0,5
Cong tac Thong ké va Ké hoach: 3,0
- Bao c4o thong ké dinh ky: 1,0
+Ky dau nam (0,5 dlem)
+ Ky cubi nam (0, 5 diém).
- Béo cdo ké hoach: 1,0
+ Dung han (0,5 dlem)
+ Chét luong (0,5 diém).
- B4o cdo ba cong khai: 1,0

+ Pung han va chit luong (0,5 diém).
+ Thuc hién quy ché 3 cong khai ding quy dinh (0,5 diém).

* Piém trir:

- bé vi pham vé cong tac quan ly (0,5 diém);

- Khéng dat chi tiéu da giao (0,5 dlem)

- Khéng ndp bao céo (0,25 diém/1an);

- Nép cham ho#c bao céo khong dat yéu cau (0,1 diém/14n).
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T&i da chi trr d@&n hét diém cua phan tiéu chi danh gia.

IX. Cong tac glao duc Chinh tri tw twéng - Hoc sinh sinh vién - Hoat dng | 10,0
ngoai khéava'Y té treomg hoc:

1 | Gido duc Chinh tri tu tudng - dao dic 16i song. 1,0

2 | Céng tac an ninh, an toan truong hoc. 1,0

3 | Cong tac tuyén truyén phong chong té nan x3 hdi. 1,0

4 | Gido duc phép ludt, an toan giao thong. 1,0

5 | Trién khai c¢6 hiéu qua cong tac tu van hoc dudng. 1,0

6 | Y té trudng hoc, vé sinh an toan thuc pham. 1,0

7 | Ty 1€ tham gia bao hiém y té trén 95%. 1,0

8 | Hoat dong ngoai khoa thé duc thé thao. 1,0

9 | Cong tic bao cao. 1,0

10 | Tham gia céc cudc hop. 0,5

11 | Sang kién ndi bat. 0,5
X. Cong tac cong doan: 10,0

1 | Pai dién bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia CBGV, NV tham | 3,0
gia quan ly trudng hoc

- Tham gia giam sat c6 hiéu qua viéc thuc hién ché d6 chinh sach phap lut

ctia Nha nudc, ctia Nganh ¢6 lién quan dén quyén, loi ich cua CBGV, NV. 1.5
- Phéi hop chét ché voi chinh quyén, phét huy vai tro t6 chirc clia Cong 1,5
doan, 1am tét cong tac chim lo, ning cao doi sdng vt chét, tinh than cho

CBGV, NV,

2 | Xay dung t6 chirc cong doan 5

- Xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai thuc hién céc nhiém vu cta 0,8
BCH Cong doan.
- Hoat dong Uy ban kiém tra cong doan theo dung quy dinh. 0,4
- Hoat dong Ban nit cong hiéu qua, ding quy dinh. 0,4
- Hoat dong Ban thanh tra nhén déan theo ding quy dinh . 0,4
- Thuc hién ché d tai chinh Céng doan day du, ding quy dinh. 0,8
- Tham g1a day du céc cude hop, hdi nghi hoi thao, tap huén, thuc hién dang | 0,7
quy dinh cong tac thong tin bao cdo.

3 | Cong tac tuyén truyen van dong CBGV, NV day manh thuc hién cac phong | 3,0
trao thi dua, céc cugc van dong
- Tuyén truyén, van dong, pho bién c6 hiéu qua céc chi thi, nghi quyet, cua Dang,
chinh sach Phap luét cua Nha nudc, chip hanh t5t ndi quy, quy ché cua don vi, | 0,7
phd bién chuong trinh, ké hoach, nhiém vu nam hoc cua Nganh, cia Cong
doan gido duc Ha Noi; tao diéu kién cho CBGV, NV dugc hoc tip ning cao
trinh d§ chuyén mén nghiép vu; gidi thiéu doan vién uu tu cho Pang, c6 dang
vién méi dugc két nap.

- Tham gia Ging hd gido duc mién ndi, ving sdu, ving xa, quy xa hi dang | 0,7

thoi han, du chi tiéu va tham gia cac ung h nhan dao tir thién cta xa hoi; tiép
tuc ddy manh cudc van dong “Nha gido Ha Néi giup do hoc sinh co kho
khan”.
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- Xay dung ké hoach va td chic c6 hiéu qua Hoi thao chuyén mon voi “Péi| 0,5
md&i, sang tao trong day va hoc” nam hoc 2017 - 2018.
- Xay dung ké hoach va td chirc trién khai cé hiéu qua Giai thuong “Nha | 0,5
gido Ha N§i tdm huyét, sdng tao” nm hoc 2017 - 2018.
- T3 chitc tot “Ngay héi vin héa thé thao CBGV, NV’ nam hoc 2017 - 2018 | 0,6
cdp truong, tham gia cap cum va cap Thanh ph.
4 | Don vi dugc cong diém khuyén khich trong cac trudng hop sau: 0,5
- Céc don vi td chirc cac su kién cho Cong doan Nganh.
- Tham gia dai dién cac cudc thi toan quéc dat thanh tich.
5 | Pon vibi ha 1 bac thi dua trong cac truong hop sau:
- N6i bd co quan mét doan két, khiéu kién kéo dai.
- Pon vi ¢c6 CBGV, NV vi pham phép lut hodc vi pham dao drc nha gido.
XI. Cong tac Ung dung Cong nghé thong tin: 10,0
1 | Trién khai S5 diém dién tu. 1,0
a | Ban hanh quy ché quan ly, si dung SH diém dién tir tai don vi. 0,5
b | Két qua thyc hién:
- 100% hé so hoc sinh, két qua hoc tap dugc cap nhat day di, ding han. 0,5
- Trén 50% hd so hoc sinh, két qua hoc tip dugc cap nhat ddy du, ding han. | 0,25
- Duéi 50%. 0
2 | C6 phong thuc hanh may tinh nbi mang;
- Datti 16 t8i da 12 hoc sinh /1 may tinh. 1,0
- Dat ti 18 tbi da 20 hoc sinh /1 may tinh. 0,5
- PDat ti & tdi da 24 hoc sinh /1 méy tinh. 0,25
3 | C6 trang thong tin hoat dong thudng xuyén, c6 hiéu qua, cung cap day ducac| 1,0
chuyén muc theo TT 53/2012/TT-BGDDT.
4 | Cé dudng két ndi Internet cap quang tdc do tdi thiéu 40Mb. 0,5
5 | Cong tac truyén thong
- Cap nhat thong tin 1én hé théng bao céo truyén thong dat 100% ding | 1,0
thoi han.
- Cap nhit thong tin Ién hé thdng bio céo truyén thong dat tir 50 - 80% | 0,5
dung thoi han.
6 | To chuc tap huan, boi dudng k¥ nang sir dung céc phan mém phuc vu soan bai | 1,0
giang dién tir; chuyén dé img dung cong nghé thong tin (CNTT) trong day hoc,
quén ly cho giéo vién.
7 | T4 chic tdt ngay hoi CNTT lan thu IV. 2,0
8 | Ponvicocan b CNTT
- Can bg chuyén trach. 1,0
- Cén bd kiém nhiém. 0,5
9 | Cac to bd mon cé trang bi mdy tinh két ndi Internet. 0,5
10 | Cir can bd tham gia ddy du cac chuong trinh boi dudng CNTT do S triéu tdp. | 0,5
11 | Bao cdo, thong tin dung han. 0,5 |
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